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《计算机基础》课程教学大纲 

课程编号：08112000 

课程名称：计算机基础/ University computer basis 

总学时/学分：40/2.5（其中理论 28 学时，实验 12 学时） 

适用专业：通信工程、自动化专业 

一、课程目标 

通过本课程学习，学生应达到如下目标： 

目标 1： 掌握计算机基础知识，阐述计算机的历史、应用和未来发展；理解常用数制，会进行数制转

换及信息编码；理解计算机系统的组成及基本原理；理解软件开发的基本原理和方法；理解

常用计算机应用技术常识；理解计算机系统组成，并运用于计算机的组装；理解网络基础知

识，并运用于计算机网络组建；了解经典的计算模型的思想及原理；理解算法的基本概念及

算法设计方法；了解结构化、面向对象程序设计的基本思想；了解计算机文化概念；具有初

步的计算思维能力。 

目标 2： 熟练运用工具软件撰写书面文档、表格文档，绘制运用于解决方案中的常用图表及多媒体演

示文稿。 

目标 3： 理解知识产权、计算机产业政策和法律法规，计算机产品管理体系，理解计算机安全的重要

性。明确作为一名工程师的职业道德和社会责任。 

二、课程目标能力要求及权重 

课程目标 权重(∑=1) 初始程度 要求程度 

目标 1 0.6 L1 L2 

目标 2 0.3 L1 L3 

目标 3 0.1 L1 L2 

本表注：以布鲁姆学习目标分类法描述学生在学完本课程后应具有的能力，目标栏内

以 L1(认知)、L2(理解)、L3(应用）、L4(分析)、L5(综合)、L6(创造)来表示对此项能力

要求达到的程度，无要求则留空。 

三、教学过程安排 

序号 知识模块 教学内容 
课

时 
课程目标 教学方法 

1 引论 
1.1 计算机的发展 
1.2 现代计算机的特点及分类 
1.3 计算机应用与信息化社会 

2 目标 1 
课堂讲授+MOOC+
网上作业 

2 0 和 1 
2.1 数制与运 
2.2 数据的存储与表示   
2.3 计算与逻辑运算 

4 目标 1 
课堂讲授+MOOC+
网上作业 
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2.4 逻辑运算的自动执行 
2.5 0 和 1 的物理实现 

3 计算机硬件基础 

3.1 计算机系统概述 
3.2 计算机的工作原理 
3.3 微型计算机及其硬件系统 
3.4 多媒体计算机 

3 目标 1 
课堂讲授+MOOC+
网上作业 

4 计算机软件基础 

4.1 计算机软件概述 
4.2 操作系统 
4.4 数据库系统  
4.5 软件工程 

5 目标 1 
课堂讲授+MOOC+
网上作业 

5 网络技术基础 

5.1 计算机网络概述 
5.2 局域网技术 
5.3 Internet 基础 
5.4 信息检索基础 
5.4 互联网应用新技术 

4 目标 1 
课堂讲授+MOOC+
网上作业 

6 程序设计 
第 6 章 计算理论与计算模型 
第 7 章 算法与数据结构基础 
第 8 章 程序设计基础 

6 目标 1 
课堂讲授+MOOC+
网上作业 

7 计算机文化 

9.1 计算机技术的社会环境 
9.2 计算机文化 
9.3 网络文化 
9.4 计算科学 
9.5 计算思维 

1 

目标 1 
课堂讲授+MOOC+
网上作业 

目标 3 
课堂讲授+课堂讨论

+大作业 

8 信息道德 

10.1 信息道德概述 
10.2 网络道德 
10.3 计算机安全 
10.4 信息技术与知识产权  

3 
目标 1 

课堂讲授+MOOC+
网上作业 

目标 3 
课堂讲授+课堂讨论

+大作业 

9 课内实验 

实验 1 计算机基本操作（含组

装） 
实验 2 文档编辑基本操作 
实验 3 文档图文混排与表格制

作 
实验 4 数据分析与处理的基本

操作 
实验 5 多媒体设计与图表制作 
实验 6 网络基本操作 

12 目标 2 

MOOC 学习 
学生操作 
教师指导 
实验报告 

10 课外实验 

实验 1.计算机的启动、关闭及基

本指法练习 
实验 2.操作系统的安装与设置 
实验 3 计算机组装与维护 
实验 4 多媒体技术应用 

4 目标 2 
网络辅导 
问题导向学习 
实验报告 

四、实验与上机内容 

1、课内实验 

序号 
实验项目

名称 
实验目的和任务 

实验

学时 
实验

类型

每组

人数

1 
计算机基

本操作 

目的：认识计算机硬件结构，掌握硬件组装技巧；了解计算

机软件组成，掌握操作系统基本操作及应用软件的安装使用

与删除，掌握文件及文件夹的操作。 
2  

综合

型 
1 
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任务：使用模拟组装软件完成计算机系统硬件组装，完成相

应的文档操作及计算机基本操作任务。 

2 
文档编辑

基本操作 

目的：掌握文档的编辑、字符格式的设置、段落格式的设置、

掌握项目符号和编号的使用，掌握标题设置和目录生成，了

解并掌握毕业论文书写过程中所需的文档设置要求。 
任务：对给出的固定文段进行相应的处理。 

1  
综合

型 
1 

3 
文档图文

混排与表

格制作 

目的：掌握文档中插入图片和编辑图片的方法、掌握插入和

编辑艺术字的操作、掌握文本框的插入与设置方法、掌握分

栏的设置与设置方法、掌握页面设置、打印预览及打印设置

的方法；掌握表格的建立及内容的输入，掌握表格的编辑、

表格的格式化、计算、排序，掌握表格生成图标的方法。 
任务：自制一篇文档，介绍自己的家乡，按要求完成排版。 

2  
综合

型 
1 

4 
数据分析

与处理的

基本操作 

目的：熟练掌握工作表中数据的编辑方法、熟练掌握工作表

的插入、复制、移动、删除和重命名、熟练掌握工作表格式

化方法、掌握 Excel 数据运算的基本方法和函数的运用。 
任务：完成个人一个月内的消费情况统计，要求表格和图表。 

3  
综合

型 
1 

5 
多媒体设

计与图表

制作 

目的：掌握演示文稿建立的基本过程和方法、掌握利用插入

图片、艺术字和绘图工具栏修饰幻灯片、掌握演示文稿中文

字的格式化和美化、掌握添加特殊的背景效果以及文稿的模

板设计和修改。掌握幻灯片的动画技术、掌握幻灯片的超链

接技术、掌握幻灯片的多媒体技术、放映演示文稿、演示文

稿的打包。熟练掌握创建图表的方法、掌握图表整体编辑和

对图表中各对象的编辑、掌握图表的格式化、了解 VISIO 的

图表制作功能，了解并掌握毕业汇报 PPT 的制作要求。 
任务：完成自己母校的 PPT 文档制作并完成一个流程图和网

络连接结构图。 

2 
综合

型 
1 

6 
网络基本

操作 

目的：具有无线网络的接入能力，常用网络设备的配置与使

用能力；掌握局域网中资源共享的方法；掌握各种应用环境

下非屏蔽双绞线制作网线的方法及连接方法；熟练掌握

CNKI 的基本使用方法、掌握常用搜索引擎的使用方法；掌

握信息检索相关操作；网页的分类、网页的基本构成，HTML
标记语言的简单应用； 
任务：1、通过思科 PT 软件完成 无线路由器设置、无线

Wifi 的配置与管理、局域网组建 
2、教师演示并组织分组完成网线制作 
3、文献检索，完成知网论文搜素 

2 
综合

型 
1 

2、课外实验 

序号 
实验项

目名称 
实验目的和任务 

实验

学时 
实验

类型

每组

人数

1 
计算机

基本操

作 

目的：计算机的启动、关闭及基本指法练习。 
任务：在个人电脑上反复练习开关计算机，金山练习指法。 

1 
操作

型 
1 

2 
计算机

组装与

维护 

目的：了解计算机的内部结构及基本组成；熟悉计算机各部

件之间的连接及整机配置；掌握计算机的组装方法。 
任务：通过实际的裸机完成计算机硬件组装。  

1 
操作

型 
1 

3 
操作系

统基础 
目的：Windows 操作系统的相关基本操作。 
任务：系统桌面操作，文件存储操作，网络功能等。  

1 
操作

型 
1 

4 
多媒体

技术应

用 

目的：掌握多种媒体文件的简单处理及相应的软件操作。 
任务：完成小段音频或视频的处理。  

1 
操作

型 
1 
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五、课程目标达成方法 

教学目标 课时 评价方法 评价依据 
达成标准

(分) 

目标 1 22 
期末考试（60%）+网上学习

（20%）+测试（5%）+网上

作业（15%） 

试卷+作业+测试+网络课

程学习 
68 

目标 2 12 
实验考核（60%）+实验操作

（20%）+实验报告（10%）

+网上学习（10%） 

期末考试+网络课程学习

+实验操作 
68 

目标 3 6 
课堂活动及讨论（40%）+大

作业（60%） 
课堂讨论+大作业 68 

合计 40    

六、考核标准 

本门课程考核包括 4 个部分，分别为网络课程学习、网上作业、实验报告、大作业和期末考试（机试）。

具体要求及评分方法如下： 

1、期末考试试卷知识点要求 

序号 知识模块 考核内容 试题比例 

目标 1 引论 
1.1 计算机的发展 
1.2 现代计算机的特点及分类 
1.3 计算机应用与信息化社会 

5% 

目标 1 0 和 1 

2.1 数制与运 
2.2 数据的存储与表示   
2.3 计算与逻辑运算 
2.4 逻辑运算的自动执行 
2.5 0 和 1 的物理实现 

6% 

目标 1 计算机硬件系统 

3.1 计算机系统概述 
3.2 计算机的工作原理 
3.3 微型计算机及其硬件系统 
3.4 多媒体计算机 

10% 

目标 1 计算机软件系统 

4.1 计算机软件概述 
4.2 操作系统基础   
4.4 数据库系统  
4.5 软件工程 

10% 

目标 1 网络技术基础 

5.1 计算机网络概述 
5.2 局域网技术 
5.3 Internet 基础 
5.4 信息检索基础 
5.4 互联网应用新技术 

10% 

目标 1 程序设计 
第 6 章 计算理论与计算模型 
第 7 章 算法与数据结构基础 
第 8 章 程序设计基础 

7% 

目标 2 信息处理技术 
计算机基本操作、计算机组装与维护、

网络技术应用；文档处理、图表处理、

演示文稿处理、Viso 图表制作 
40% 
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目标 1 计算机文化 

9.1 计算机技术的社会环境 
9.2 计算机文化 
9.3 网络文化 
9.4 计算科学 
9.5 计算思维 

2% 

目标 1 信息道德 

10.1 信息道德概述 
10.2 网络道德 
10.3 计算机安全 
10.4 信息技术与知识产权 

10% 

2、网上作业 

 优秀（90-100分） 良好（80-89分） 中等（70-79分） 及格（60-69分） 不及格（<60分） 

理

论

作

业 

学习通平台自动评

分导出 

学习通平台自动

评分导出 

学习通平台自动

评分导出 

学习通平台自动

评分导出 

学习通平台自动

评分导出 

 

实验

作业 

按时完成；格式工

整；能提出多种不

同的解决方案，并

对不同的解决方案

进行比较分析。 

按时完成，方案

能解决80%以上

的主要问题。只

能提出一种解决

方案，且比较有

效。 

延时3 天内完

成，方案能解决

主要问题。能提

出多种解决方

案，有效性不足。 

延时一周内完

成。方案能解决

部分问题。只能

提出一种解决方

案，有效性不足。 

延时一周以上完

成。方案能解决

40%以下的主要

问题。不能提出

解决方案。有抄

袭（雷同）现象。 

3、实验报告 

 
优秀（90-100分） 良好（80-89分） 中等（70-79分） 及格（60-69分） 不及格（<60分）

格式 规范 规范 基本规范 基本规范 不规范 

内容 符合要求 符合要求 符合要求 基本符合要求 
不符合要求，或

有严重抄袭现象

结论 有结论且有效 
有结论且基本有

效 
有结论且基本有

效 
有结论且基本有

效 
无结论 

4、大作业 

大作业以《计算机文化及相关法律法规》及《信息安全与信息技术人员的职业道德》为主题，要求学

生就自身对相关内容的了解，参考资料，各原创一篇不低于 2000 字的小论文，发表自己的观点和看法，以

电子稿形式提交给老师。并挑选优秀作业，请作者做好相关的准备工作，在后续课堂中进行演讲和分享。 

优秀（90-100分） 良好（80-89分） 中等（70-79分） 及格（60-69分） 不及格（<60分） 

按时完成，立论清

晰，三观端正，对题

意理解深刻，立意高

远，逻辑严密，用词

优美，论证方法得

当。原创。 

按时完成，立论

清晰，三观端正，

对题意理解到

位，用词恰当，

论证方法得当。

原创。 

按时完成，条理

清晰，三观端

正，对题意把握

不够准确。原

创。 

延时3天内完成，对

题意理解到位，三

观端正，用词恰当。

原创。 

延时3天以上未完成，

对题意理解失误，观点

错误或抄袭。 

5、测验 

教学过程中有期中、期末测试。测验发布在课程在线开放平台，按知识点的比例随机抽题，每位学生

的题目不一样，得分全部由在线网站自动统计出来。 
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6、在线课程学习 

在线课程学习主要包括课程视频观看、在线讨论、调查问卷等，从视频观看的数量和时长以及参与在

线讨论、调查问卷的活跃度来考量，老师事先在后台设置好评定标准，由在线平台直接给出分数。 

七、教材及参考文献 

1、教材 

[1] 刘强,童启等. 大学计算机[M]. 高等教育出版社, 2017. 

[2] 刘强等. 大学计算机实验教程[M]. 高等教育出版社, 2017. 

2、参考文献 

[1] 徐洁馨等. 计算机系统导论（第 2 版）[M]. 中国铁道出版社, 2016. 

[2] 黄国兴等. 计算机导论（第 3 版）[M]. 清华大学出版社, 2013. 

[3] 黄正洪等. 信息技术导论[M]. 人民邮电出版社, 2017. 

[4] 董荣胜. 计算机科学导论--思想与方法(第 3 版) [M]. 高等教育出版社, 2015. 

[5] 战德臣等. 大学计算机：计算思维导论[M]. 电子工业出版社, 2013. 

[3] 龚沛曾等. 大学计算机（第 7 版）[M]. 高等教育出版社, 2017. 
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